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1. SCOPO 
Lo scopo di questa istruzione è quello di garantire una buona conservazione, somministrazione degli stupefacenti in base al regolamento aziendale
2. APPLICABILITÀ
Questa istruzione è applicata a tutto il personale  medico e infermieristico
3. MODALITA’ OPERATIVE 
CONSERVAZIONE
Gli stupefacenti vengono conservati in armadi di metallo chiusi a chiave, quest’ultima conservata in medicheria  dagli infermieri o dall’I.C.

Quelli scaduti vengono conservati allo stesso modo fino al momento della restituzione alla farmacia, usando modulo appropriato
REGISTRO CARICO E SCARICO 
Tale registro è l’unico documento su cui annotare operazioni d’approvvigionamento , somministrazione o restituzione di farmaci stupefacenti.

Deve essere compilato con inchiostro indelebile  senza lacune, abrasioni o aggiunte. Le cancellature se fatte devono essere leggibili.
Ogni pagina del registro deve essere intestata per un solo medicinale indicando forma e dosaggio

Deve essere identificata qualsiasi movimentazione

La terapia potrà essere praticata solo se scritta in cartella clinica e nella STU, anche nel caso di urgenza

La numerazione delle movimentazioni, relative ad ogni preparazione medicinale, ha termine con il completamento del registro
Con l’apertura del nuovo registro la numerazione riprende dall’inizio. Il registro non è soggetto a chiusura annuale.
Quando si procede alla somministrazione parziale di un farmaco ( fiale) si scarica la dose intera e sulle note si scrive quanta ne è stata praticata, si distrugge poi il residuo nei rifiuti speciali
L’infermiere coordinatore è responsabile della tenuta del registro

Il dirigente medico è responsabile dell’effettiva corrispondenza tra la giacenza contabile e reale delle sostanze stupefacenti e psicotrope e deve firmare all’atto di chiusura di ogni pagina.

Il registro va conservato  in ogni struttura per due anni dopo l’ultima somministrazione

MODULI PER APPROVVIGIONAMENTO
I moduli di richiesta sono divisi in tre sezioni, devono essere firmati dal medico richiedente e dal responsabile di struttura, compilati in ogni sua parte.
La richiesta ha validità dieci giorni escluso il giorno della compilazione, moduli esauriti verranno restituiti alla farmacia che li archivierà .

 La distruzione avverrà dopo due anni dall’ultima registrazione

Si dovrà usare una penna indelebile, evitare  abrasioni ecc; sono autorizzati al prelievo dei farmaci, i medici , i Coord. e gli infermieri.

Quando si caricano i farmaci sul registro riportare sempre anche il numero della richiesta. 

MODULI PER LA RESTITUZIONE
Anche questi sono divisi in tre, devono essere firmati dal medico e dal responsabile di struttura. I moduli esauriti verranno conservati in reparto e si provvederà alla loro archiviazione. La loro distruzione avverrà dopo cinque anni a partire dalla data dell’ultima registrazione. Infermiere coordinatore è tenuto alla buona conservazione.

CESSIONE PRESA IN CARICO TRA I REPARTI
Cessione tra i reparti solo in urgenza

In tale caso un reparto può fare richiesta ad un altro reparto in tre copie di cui una per la farmacia interna.

La cessione relativa presa in carico di una fiala o compressa da un reparto all’altro dovrà essere registrata come una normale operazione di carico e scarico

CONSERVAZIONE E RESIDUI
Si ammette la conservazione dei flaconi multi dose parzialmente utilizzati previa indicazione sul flacone della data di prima apertura 

In mancanza dell’indicazione della validità residua sul confezionamento va chiesto alla farmacia.

4. RESPONSABILITA’ DELLA INTERPRETAZIONE DELLA PROCEDURA

La responsabilità dell’interpretazione dell’istruzione è demandata al Direttore di S.C.
5. DOCUMENTI DI RIFERIMENTO 
Regolamento aziendale per la distribuzione e uso di farmaci ad azione stupefacente compresi nelle tabelle I  II III IV del testo unico ( DPR N 309 del 6/10/1990) e successive modifiche
6. STRUMENTI DI REGISTRAZIONE 
Registro carico e scarico
Moduli per approvvigionamento

Moduli per restituzione

7. DISTRIBUZIONE 

Questa istruzione viene distribuita a tutto il personale medico ed infermieristico
E’ competenza  di ogni Direttore l’applicazione della procedura all’interno della propria Struttura organizzativa. 






























































































